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 Instructivo de llenado  
 

Rubro Descripción 
Periodo Seleccionar el periodo (p. e. enero-junio). 
Nombre de la Asignatura Anotar el nombre de la Asignatura (p.e. Taller de Ética). 
Grupo Anotar el grupo (p.e I AA, IIIAB). 

Plan de estudios Seleccionar el plan de estudios (p.e. Ingeniería Informática, Ingeniería en Administración según 
corresponda). 

Fecha de entrega El o la Jefe (a) académico selecciona la fecha de entrega del documento 
 
Evaluación diagnóstica 

Planeado: Seleccionar la fecha estimada de la evaluación diagnóstica de acuerdo con el periodo 
marcado en la programación del calendario académico. 
Realizado: Seleccionar la fecha de la realización de la evaluación diagnóstica. 

Competencia Específica Seleccionar el número de competencia que corresponda. 
Anotar la competencia especifica que corresponda. 

Evaluación Formativa Seleccionar la fecha estimada de la evaluación formativa. 
Seleccionar la fecha de la realización de la evaluación sumativa. 

% de Aprobación  Anotar el % de estudiantes que acreditaron la competencia sin considerar desertores.  
No. de Desertores  Seleccionar el número de desertores por competencia. 
Seguimiento departamental Colocar la firma electrónica con certificado digital del o la docente 

Colocar la firma electrónica con certificado digital del o la Jefa de Departamento correspondiente. 
Observaciones  En caso de que existiera alguna observación anotarla en caso contrario poner N/A 
 
Evaluación sumativa  

Planeado: Seleccionar la fecha estimada de la evaluación sumativa de acuerdo con el periodo marcado 
en la programación del calendario académico. 
Realizado: Seleccionar la fecha de la realización de la evaluación sumativa. 

Firma Colocar la firma electrónica con certificado digital del o la docente 
Colocar la firma electrónica con certificado digital del o la Jefa de Departamento correspondiente. 

 
 
      
 


